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S t e l l en au ss c hr e i bu n g   

Bü r ge r s e r v i c e/E D V  
 

Die Gemeinde Strobl schreibt die Stelle einer Verwaltungsmitarbeiterin oder eines Verwal-

tungsmitarbeiters im Bürgerservice zur Besetzung ab sofort aus.  

 

Der Aufgabenbereich beinhaltet unter anderem:  

 Das Arbeiten im Bürgerservice als erste Anlaufstelle in der Gemeinde  

 EDV-Betreuung im Gemeindeamt und in den Gemeindeeinrichtungen  

(Programmierkenntnisse sind nicht erforderlich) 

 Führung des Gästemeldewesens 

 Vertretung im Standesamt (österreichische Staatsbürgerschaft erforderlich) 

 Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

 

Sie bringen mit: 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse 

 Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten 

 Teamfähigkeit 

 Serviceorientiertheit im Umgang mit Bürgern 

 

Wir bieten: 

 Einen Brutto-Monatsbezug ab 2.091,--€. Bei dienstverwandter Berufserfahrung bie-

ten wir eine entsprechende Abgeltung. Nach Ablegung der Dienstprüfung nach ca. 

2 Jahren gibt es einen Gehaltssprung in die nächste Entlohnungsgruppe 

 Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden 

 Ein Arbeitsplatz im Herzen von Strobl 

 Abwechslungsreiche Arbeit 

 

Bei Fragen zur Ausschreibung wenden Sie sich bitte an unseren Amtsleiter, Herrn Stefan 

Haas, Tel.: 06137/72 56 13. Wir laden alle Bewerberinnen und Bewerber ein im Gemein-

deamt vorbeizukommen, um den Betrieb und die Mitarbeiter kennenzulernen. Bewerbun-

gen sind ab sofort elektronisch oder postalisch beim Gemeindeamt Strobl zuhanden von 

Stefan Haas abzugeben. Abgabefrist ist der 15. Jänner 2020. 

 

Erforderliche Unterlagen: Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, polizeiliches Führungszeug-

nis, Kopie eines Lichtbildausweises, Staatsbürgerschaftsnachweis. 

 

 

 


